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1. GİRİŞ 

E-teklif kapsamında ilan ve ihale dokümanında belirtilen katılım ve yeterlik belgeleri EKAP 

üzerinden ilgili kurum ve kuruluşların sistemlerinden sorgulanması suretiyle; EKAP üzerinden 

sorgulanması mümkün olmayan katılım ve yeterlik belgelerinin de sisteme yüklenmesi suretiyle 

Yeterlik Bilgileri Tablosu hazırlanmaktadır. 

Bu kılavuzda Yeterlik Bilgileri Tablosu hazırlanması işlemlerine ilişkin ekranlar ve işlem adımları 

detaylı olarak anlatılacaktır. 
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2. YETERLİK BİLGİLERİ TABLOSU HAZIRLAMA İŞLEMLERİ 

2.1 Yeterlik Bilgileri Tablosu Hazırlama Sayfasına Erişim 

 

EKAP’a giriş yapan gerçek/tüzel kişi kullanıcısı tarafından Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak 

Belgeler Tablosu İşlemleri bağlantısına tıklanır.  

 

Şekil 1 Yeterlik Bilgileri Tablosu Giriş 

 

Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak Belgeler Tablosu İşlemleri sayfasında işlem yapılacak ihale için 

Yeterlik Bilgileri Tablosu Düzenleme butonuna tıklanır.  

 

Şekil 2 Yeterlik Bilgileri Tablosu Düzenleme 
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Açılan sayfada, ihale dokümanında idare tarafından istenen katılım ve yeterlik belgeleri listelenir. 

 

 

Şekil 3 Yeterlik Bilgileri Tablosu 

 

2.2 Belge Sorgulama İşlemleri 

 

Sorgula butonu ile belge bilgileri ilgili entegrasyondan sorgulanır. 
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Şekil 4 Ortaklık ve Yönetici Bilgilerinin Sorgulanması 

 

Sorgu sonucunda oluşturulan belge bağlantısı Aktarılan Belge alanında görüntülenir. 

 

 

Şekil 5 Aktarılan Belgenin Gösterilmesi 
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Ortaklık ve yönetici bilgilerine ilişkin örnek sorgu çıktısı aşağıdaki gibidir.  

 

 

Şekil 6 Örnek Sorgu Çıktısı 
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NOT: Bilanço bilgileri Gelir İdaresi Başkanlığı entegrasyonu ile ihale türlerine uygun kurallar 

çalıştırılarak sistem tarafından otomatik hesaplanır ve gösterilir.  

 

Şekil 7 Bilanço Bilgilerinin Gösterilmesi 

 

Sistem tarafından otomatik hesaplanan değerlerde bir hata olması durumunda Temizle butonuna 

basılır. 

 

 

Şekil 8 Temizle Butonu ile Bilgilerin Kaldırılması 

 

Bu buton ile Bilançoya İlişkin Diğer Belgeler satırı açılır. Belge Seç/Yükle butonu ile belge 

seçme ve yükleme işlemi gerçekleştirilir. 

 

Not! Ciro bilgileri yüklenirken belge adı alanına belgenin ait olduğu yıl bilgisinin de eklenmesi 

önerilir. 

 

 

Şekil 9 Bilançoya İlişkin Diğer Belgeler Satırının Görüntülenmesi 
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2.3 Yeni Belge Yükleme İşlemleri 

 

Belge Seç/Yükle butonu ile İstekli Belge Yükleme ve Görüntüleme ekranına yönlendirilir. Belge 

Yükleme işlemleri için İstekli Belge Yükleme ve Görüntüleme Kullanım Kılavuzunu inceleyiniz.  

 

Şekil 10 Belge Seç/Yükle Butonu 

 

 

Açılan ekranda belge bilgileri tanımlanarak belgenin yüklenmesi ve Kaydet butonu ile listeye 

aktarılması sağlanır. 
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Şekil 9 Belge Yükleme İşlemleri 

2.4 Yeni Belge Seçme İşlemleri 

 

Daha önce yüklenen belge ve/veya yeni eklenen belgeler listede gösterilir. Seçilenleri Aktar butonu 

ile Yeterlik Bilgileri Tablosu’na aktarılır.  

 

 

Şekil 11 Yüklenen Belgelerin Yeterlik Bilgileri Tablosuna Aktarılması 
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2.5 Aktarılan Belge İşlemleri 

 

Aktarılan belge alanında Belge Seç/Yükle butonu ile ilişkilendirilen belgeler için “EKAP’a 

yüklenen belgedir.” metni; Sorgula butonu ile ilişkilendirilen belgeler için “Entegrasyonlar aracılığı 

ile erişilen belgedir.” metni; EKAP’ta yer alan belgeler için “Doğrudan EKAP’ta oluşturulan 

belgedir.” metni yer alacaktır. Bağlantıya tıklandığında kullanıcının bilgisayarına otomatik olarak 

indirilecektir.  

 

Şekil 12 Aktarılan Belgelerin Kaynağının Belirtilmesi 

 

İlgili satıra belge yüklendiğinde Satır Ekle butonu ile yeni bir belge yükleme işlemi veya yeni belge 

sorgulama işlemi yapılabilecektir. Sil butonu ile Yeterlik Bilgileri Tablosu’ndan ilgili belge 

kaldırılacaktır. 
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Şekil 13 Satır Ekle ve Sil Butonları 

 

 

Yeni eklenen satırlar Satırı Sil butonu ile silinir.  

 

 

Şekil 14 Satırı Sil Butonu 

 

 

 

NOT: Fiyat dışı unsur olan ihalelerde, Teklif İşlemleri menüsü altında yer alan Fiyat Dışı Unsur 

Bilgi Giriş İşlemleri sayfasından yapılan işlemlere devam edilecektir. Buna ek olarak, Yeterlik 

Bilgileri Tablosu’nda Belge Seç/Yükle butonu ile belge yüklenebilecektir.  

 

 

Şekil 15 Fiyat Dışı Unsur Belge Yükleme İşlemi 

 

NOT: İhale tarih saatine son 24 saat kala, entegrasyonun kesildiği ve/veya iletişimin 

sağlanamadığı durumlarda Belge Seç/Yükle butonu aktif hale gelecektir.   

 

Yabancı istekliler için ise Belge Seç/Yükle butonu her zaman aktif olacaktır. 
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İstekli tarafından belgelere ilişkin bilgiler tamamlandığında Bilgileri Kaydet butonu ile Yeterlik 

Bilgileri Tablosu kaydedilir.  

 

Şekil 16 Bilgileri Kaydet Butonu 


