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1. GIRIS

E-teklif kapsaminda ilan ve ihale dokiimaninda belirtilen katilim ve yeterlik belgeleri EKAP
tizerinden ilgili kurum ve kuruluslarin sistemlerinden sorgulanmasi suretiyle; EKAP iizerinden
sorgulanmas1 miimkiin olmayan katilim ve yeterlik belgelerinin de sisteme yiiklenmesi suretiyle

Yeterlik Bilgileri Tablosu hazirlanmaktadir.

Bu kilavuzda Yeterlik Bilgileri Tablosu hazirlanmasi islemlerine iliskin ekranlar ve islem adimlari

detayli olarak anlatilacaktir.
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2. YETERLIK BILGILERI TABLOSU HAZIRLAMA iSLEMLERI

2.1 Yeterlik Bilgileri Tablosu Hazirlama Sayfasina Erisim

EKAP’a giris yapan gergek/tiizel kisi kullanicisi tarafindan Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak

Belgeler Tablosu Islemleri baglantisina tiklanir.

k ! ekap v Tema +

inaleiglemieri ilan iglemleri  Tekif iglemieri  Sozlesme Oncesi  Sorgulama iglemieri  Tebligat iglemieri Summary Contract Notice

I Katilim ve Yeterlik Belgesi Sorgulama

Katilim ve Yeterlik Belgesi Sorgulama

B8 Bilango

B Gelir Tablosu N
Is Deneyim Belgelerim
B8 is Deneyim Belgelerim

[®8 csnai ve Sanatkarlar Bilgi Sistemi

Belge No 35971-M-DT-1-1 Belge No: 4078-Y-IST-57-1

R Mezuniyet Belgesi Alim T Mal Alim Tort: Yapim

9 TSE Uygunluk Belgesi Belge Tutan: TRY Belge Tutar: TRY
Olugturulma Tarihi: 25.01.2024 Olusturulma Tarihi: 08.11.2023

B8 Tiirk Akreditasyon Belgesi

B Teknolojik Uriin Deneyim Belgesi
e e e Son bir haftada olusturulan is deneyim belgesi
B Yerli Mal Belgesi

B8 Elekironik Banka Referans Mektubu

B8 Vekaletname/Azilnamefistifaname

Bilango Gelir Tablosu
B8 Ticaret Sicili Bilgileri [ ——
Adii Sicl Bilgileri
e TCKN/VKN: — TCKN I VKN: —
|l Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak Belgeler Tablosu islemleri ]| s‘:‘ Soyadi/Unvan: C‘:'S"’ad'/u““‘“ -
- ik~

Sekil 1 Yeterlik Bilgileri Tablosu Giris

Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak Belgeler Tablosu Islemleri sayfasinda islem yapilacak ihale i¢in

Yeterlik Bilgileri Tablosu Diizenleme butonuna tiklanir.

k ._¥ ekap

N S S — Summry Contract Note 8 Patlor s

Yeterlik Bilgileri ve Sunulmayacak Belgeler Tablosu Iglemleri

Katilima Agik ve Dokiimani indirilen / islem Yapilan Ihaleler

i 2024544 CEITD Inale Tarin Saat

27.02.2024
inale Ads

Veterlik Bilgileri Tablosu Dizenleme

aare Aqi

nale Torih Saat
e 25122024

Veterlik Bilgileri Tablosu Dizenleme

Inale Ad:

dare Aqi

Sekil 2 Yeterlik Bilgileri Tablosu Diizenleme
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Acilan sayfada, ihale dokiimaninda idare tarafindan istenen katilim ve yeterlik belgeleri listelenir.

Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile
Yoneticilere Ait Bilgiler

Vekaletname Bilgileri

Gegici Teminat Mektubu /Kefalet
Senedi

Nakit Teminatlar

Bilango Bilgileri (Yeterlik
Degerlendirmesine Esas
Alinmasi istenen Yillar)

is Hacmi Bilgileri

is Hacmi Bilgileri

Satir Ekle
is Hacmine iligkin Diger Belgeler
is Deneyimini Gosteren Belgeler

is Deneyimine iligkin Belgeler

ihaleye Katilmak igin Gereken Belgeler Ve Yeterlik Kriterleri

Ortaklara Ait Bilgiler
Yoneticilere Ait Bilgiler

(2016 yih oncesi

@ 2016 yili ve sonrasi

Takasbank Referans Numarasi

Yeterlik Degerlendirmesinde Esas Alinmas! istenen Yillar

Cari Oran
(Donen Varliklar/Kisa Vadeli Borclar)

Oz Kaynak Orani
(Oz Kaynaklar/Toplam Aktif)

Kisa Vadeli Banka Borglarinin Oz Kaynaklara Orani

Yeterlik Degerlendi ine Esas Al istenen Yil

Bu Yila Ait Toplam Ciro Tutan

Yeterlik Degerlendirmesine Esas Al istenen Yil

Bu Yila Ait Toplam Ciro Tutan

EKAP'ta Kayith Olan ls Deneyim Belgesi v

Kapasite Raporu (Hizmet/Yapim/Danigmanlik Alimi ihaleleri igin)

2.565.59047

v Bilgileri Kaydet

Sekil 3 Yeterlik Bilgileri Tablosu

2.2 Belge Sorgulama islemleri

Sorgula butonu ile belge bilgileri ilgili entegrasyondan sorgulanir.
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ihaleye Katiimak icin Gereken Belgeler Ve Yeterlik Kriterleri

Ortaklara Ait Bilgiler
Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile g

Yoneticilere Ait Bilgiler
9 Yoneticilere Ait Bilgiler

2016 yil oncesi

Vekaletname Bilgileri )
@® 2016 yili ve sonrasi

Sekil 4 Ortaklik ve Yonetici Bilgilerinin Sorgulanmasi

Sorgu sonucunda olusturulan belge baglantis1 Aktarilan Belge alaninda goriintiilenir.

ihaleye Katiimak icin Gereken Belgeler Ve Yeterlik Kriterleri

Aktarilan Belge: Ortaklara
Ortaklara Ait Bilgiler Ait Bilgiler.doc x Sil
Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile
Yoneticilere Ait Bilgiler Aktarilan Belge: Yneticilere
Yoneticilere Ait Bilgiler Ait Bilgiler.doc x Sil
Sekil 5 Aktarilan Belgenin Gosterilmesi
Sayfa 7/14
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Ortaklik ve yonetici bilgilerine iligkin 6rnek sorgu ciktist asagidaki gibidir.

TICARET SiCiLi BILGILERI SORGULAMA SONUCU

Isteklinin Vergi Kimlik

Numaras1

Isteklinin Mersis DL e s ,
Numarasi

Isteklinin Adi ve Soyadi

veva Ticaret Unvam

A AR L A ALTAL A dde A AlAiAd dd

Sorguyu Yapan
Kullanicinim Adi Soyad:
ve Unvam
Sorgulama Tarihi 0 15.02.2024 10:48
ORTAKLARA AiT BILGILER
ORTAKLIK BILGISI

Ad-Sovad/Ticaret Unvani :

TC Kimlik Numarasi/Verg:s Kimlik Numaras: :

Ortaklik Oram : 51000.00/149000.00
Isletme Adi ve Ticaret Unvany/Isletme Adi

ORTAKLIK BiLGISI

Ad-Sovad/Ticaret Unvani :

TC Kimlik Numarasi/Vergi Kimlik Numaras: -

Ortaklik Oram - 49000.00/149000.00
Isletme Adi ve Ticaret Unvany/Isletme Adi

YONETICILERE AiT BILGILER

YONETICT BILGISI

Ad-Sovad :

TC Kimlik Numaras1 [ Y

Gérevi - Miidiir

Temsil Yetki Sekli - Miinferiden Temsile Yetkilidir.
Baslangic Tanu 029122011

Bitig Tarihi :

Sekil 6 Ornek Sorgu Ciktisi
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NOT: Bilango bilgileri Gelir Idaresi Baskanlig1 entegrasyonu ile ihale tiirlerine uygun kurallar

calistirilarak sistem tarafindan otomatik hesaplanir ve gosterilir.

Bilango Bilgileri (Yeterlik
Degerlendirmesine Esas
Alinmasi istenen Yillar)

Yeterlik Degerlendirmesinde Esas Alinmas: istenen Yillar

Cari Oran
(Donen Varliklar/Kisa Vadeli Borclar)

0z Kaynak Orani 0334156507912511 »
(Oz Kaynaklar/Toplam Aktif) hsattaanlbAL
Kisa Vadeli Banka Borclarinin Oz Kaynaklara Orani 0,922479262698962 b 4

Sekil 7 Bilango Bilgilerinin GOsterilmesi

Sistem tarafindan otomatik hesaplanan degerlerde bir hata olmasi durumunda Temizle butonuna

basilir.

Bilango Bilgileri (Yeterlik
Degerlendirmesine Esas
Alinmasi istenen Yillar)

Yeterlik Degerlendirmesinde Esas Alinmast istenen Yillar 20222021 v

Cari Oran

(Donen Varliklar/Kisa Vadeli Borclar)

93 4

Oz Kaynak Orani
(Oz Kaynaklar/Toplam Aktif)

1251 v

Kisa Vadeli Banka Borglarinin Oz Kaynaklara Orani 092247926

X

Sekil 8 Temizle Butonu ile Bilgilerin Kaldiriimasi

Bu buton ile Bilangoya iliskin Diger Belgeler satir1 agilir. Belge Se¢/Yiikle butonu ile belge
segme ve yiikleme islemi gergeklestirilir.

Not! Ciro bilgileri yiiklenirken belge ad1 alanina belgenin ait oldugu y1l bilgisinin de eklenmesi

Onerilir.

Bilango Bilgileri (Yeterlik
Degerlendirmesine Esas
Alinmasi istenen Yillar)

Yeterlik Degerlendirmesinde Esas Alinmasi Istenen Yillar 2023 v m

Cari Oran

(Donen Varliklar/Kisa Vadeli Borglar)

0Oz Kaynak Orani
(Oz Kaynaklar/Toplam Aktif)

Kisa Vadeli Banka Borclarinin Oz Kaynaklara Orani

Bilangoya iligkin Diger Belgeler

Belge Sec/Yukie

Sekil 9 Bilancoya Iliskin Diger Belgeler Satirinin Gériintiilenmesi
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2.3 Yeni Belge Yiikleme Islemleri

Belge Se¢/Yiikle butonu ile Istekli Belge Yiikleme ve Gériintiileme ekranina yonlendirilir. Belge

Yiikleme islemleri icin Istekli Belge Yiikleme ve Gériintiilleme Kullanim Kilavuzunu inceleyiniz.

Ortaklara Ait Bilgiler

Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile
Yoneticilere Ait Bilgiler

Yoneticilere Ait Bilgiler

Vekaletname Bilgileri 2016 yil oncesi

m 2016 yil ve sonrasi

Gegici Teminat Mektubu /Kefalet

Senedi Takasbank Referans Numarasi

Nakit Teminatiar

Aktanlan Belge: Ortaklara
Ait Bilgiler doc % Sil

Aktanlan Belge: Yoneticilere
Ait Bilgiler doc % Sil

Aktanlan Belge: 2016 Yih ve
Sonrasinda Dazenlenmig Vekaletname zip %

Si

M1524866666R

Belge Se¢/Yikle

Sekil 10 Belge Sec/Yukle Butonu

Agilan ekranda belge bilgileri tanimlanarak belgenin yiiklenmesi

aktarilmasi saglanir.

Ve

Kaydet butonu ile listeye

Hacettepe Universitesi Teknokent Yerleskesi,
Kamu Thale Kurumu Binasi 1596. Cadde, NO:8
06800 Beytepe/Cankaya/ ANKARA

Sayfa 10/14



Belge Sec/Yikle

Nakit Teminatiar

Yiiklenecek Belge * Nakit Teminat 2024-105 pdf B
Belgenin Adi * Nakit Teminat

Belgenin Tarihi * 13.02.2024 B
Diizenleyen Kurum/Kurulug * Test idares

Belgenin Sayis1 *

Belgenin Son Gegerlilik Tarihi 29.02.2024 H

Teminat Tutan *

ilave Aciklamalar

o | e

Sekil 9 Belge Yiikleme islemleri
2.4 Yeni Belge Secme Islemleri

Daha 6nce yiiklenen belge ve/veya yeni eklenen belgeler listede gosterilir. Segilenleri Aktar butonu

ile Yeterlik Bilgileri Tablosu’na aktarilir.

Belge Sec/Yukle

Nakit Teminatlar

4 Yeni Belge Filtreleri Goster Sirala ™

Belge Adi Yiklenme Tarihi Aktif islemler

[0  Nakit Teminat Belgesi 4.02.2024 22:37°57 v @eLFOmW

Sekil 11 Yiiklenen Belgelerin Yeterlik Bilgileri Tablosuna Aktarilmasi
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2.5 Aktarilan Belge Islemleri

Aktarilan belge alaninda Belge Sec¢/Yiikle butonu ile iligskilendirilen belgeler icin “EKAP’a

yiiklenen belgedir.” metni; Sorgula butonu ile iliskilendirilen belgeler i¢in “Entegrasyonlar araciligi

ile erisilen belgedir.” metni; EKAP’ta yer alan belgeler icin “Dogrudan EKAP’ta olusturulan

belgedir.” metni yer alacaktir. Baglantiya tiklandiginda kullanicinin bilgisayarina otomatik olarak

indirilecektir.

Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile
Yoneticilere Ait Bilgiler

Vekaletname Bilgileri

Gegici Teminat Mektubu /Kefalet
Senedi

Nakit Teminatlar

ihaleye Katilmak igin Gereken Belgeler Ve Yeterlik Kriterleri

Ortaklara Ait Bilgiler

Yoneticilere Ait Bilgiler

2016 yil 6ncesi

2016 yili ve sonrasi

Takasbank Referans Numarasi

Tutar : 100.000,00 TRY (Tark Lirasi)

Aktanlan Belge: Ortaklara
Ait Bilgiler.doc % Sil

Aktanlan Belge: _Yoneticilere

Ait Bilgiler.doc x Sil

Aktarilan Belge: 2016 Yili v
Sonrasinda Duzenlenmis Vekaletname zip X
Si

M1524866666R

Aktarilan Belge: Nakit
Teminat pdf % Sil

Sekil 12 Aktarilan Belgelerin Kaynaginin Belirtilmesi

[1gili satira belge yiiklendiginde Satir Ekle butonu ile yeni bir belge yiikleme islemi veya yeni belge

sorgulama islemi yapilabilecektir. Sil butonu ile Yeterlik Bilgileri Tablosu’ndan ilgili belge

kaldirilacaktir.
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ihaleye Katiimak icin Gereken Belgeler Ve Yeterlik Kriterleri

Ortaklara Ait Bilgiler

Ortaklar/Uyeler/Kurucular ile
Yoneticilere Ait Bilgiler

Yoneticilere Ait Bilgiler

Vekaletname Bilgileri 2016 yih oncesi

m 2016 yili ve sonrasi

Gegici Teminat Mektubu /Kefalet

Senedi Takasbank Referans Numarasi

Nakit Teminatlar
Tutar : 100.000,00 TRY (Turk Lirasi)

Aktarilan Belge:

Ait Bilgiler. doc x Sil
Aktarilan Belge: _Yoneticilere
Ait Bilgiler.doc % Sil

Aktanlan Belge: 2016 Y

Sonrasinda Dazenlenmis Vekaletname zig

M1524866666R

Aktarilan Belge: Nakit
Teminat pdf % Si

Sekil 13 Satir Ekle ve Sil Butonlari

Yeni eklenen satirlar Satir1 Sil butonu ile silinir.

Nakit Teminatlar
2 Tutar : 100.000,00 TRY (Turk Lirasi)

Nakit Teminatiar

Aktanlan Belge: 2373-100-00003_h
Teminat pdf % Si

Sekil 14 Satiri Sil Butonu

NOT: Fiyat dis1 unsur olan ihalelerde, Teklif [slemleri meniisii altinda yer alan Fiyat Dist Unsur

Bilgi Giris Islemleri sayfasmdan yapilan islemlere devam edilecektir. Buna ek olarak, Yeterlik

Bilgileri Tablosu’nda Belge Se¢/Yiikle butonu ile belge yiiklenebilecektir.

Alt YuKleniciye Yaptirimasi Dugunilen igler

Fiyat Dis1 Unsur

Belge Sec/Yiikie

Belge Seg/Yiikle

Sekil 15 Fiyat Disi Unsur Belge Yikleme islemi

NOT: ihale tarih saatine son 24 saat kala, entegrasyonun kesildigi ve/veya iletisimin

saglanamadig1 durumlarda Belge Se¢/Yiikle butonu aktif hale gelecektir.

Yabanci istekliler i¢in ise Belge Se¢/Yiikle butonu her zaman aktif olacaktir.

Hacettepe Universitesi Teknokent Yerleskesi,
Kamu Thale Kurumu Binasi 1596. Cadde, NO:8
06800 Beytepe/Cankaya/ ANKARA

Sayfa 13/14




Istekli tarafindan belgelere iliskin bilgiler tamamlandiginda Bilgileri Kaydet butonu ile Yeterlik
Bilgileri Tablosu kaydedilir.

Alt Yiikleniciye Yaptinimasi Diigunilen isler Belge Sec/Yukie
Fiyat Digt Unsur Belge Sec¢/Yukl

Teknik $artnamede belirtilen Yetki Agiklama: Yetki belgelerinin noter onayli =
Belge Sec/Yukie

nashalan sunulacaktir.
< o

@

Teknik Sartnamede istenen Diger Belgeler
Belgeleri

Sekil 16 Bilgileri Kaydet Butonu

Hacettepe Universitesi Teknokent Yerleskesi, Sayfa 14/14

Kamu Thale Kurumu Binasi 1596. Cadde, NO:8
06800 Beytepe/Cankaya/ ANKARA




