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1. GİRİŞ 

 

Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri sayfasında, yüklenen dosyaların kategorize edilmesi 

sağlanmaktadır. Diğer Belge kategorisi üzerinden yüklenen dosyalar idari şartnamenin ilgili 

maddesine otomatik olarak yansımaktadır. 

 

Bu kılavuzda; teknik şartname ve diğer belge işlemleri ile ilgili olarak idarelerin işlem adımları 

anlatılmaktadır.   
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2. TEKNİK ŞARTNAME VE DİĞER BELGE İŞLEMLERİ 

 

Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri sayfasından yüklenen belgelerin gruplanması ve ilgili 

şartname maddesine otomatik yansıması sağlanmaktadır. 

 

2.1 Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri Sayfasına Erişim 

 

Tüm ihaleler için İhale Öncesi menüsünde yer alan İhale İşlemleri sayfasındaki Teknik Şartname ve 

Diğer Belge İşlemleri’ne tıklanır. 

 

 

Şekil 1 Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri Sayfası 

 

2.2 Teknik Şartname ve Diğer Belgelerin Yüklenmesi 

 

Açılan sayfada Teknik Şartname veya Diğer Belge kategorisi seçilir.  
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Şekil 2 Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri sayfasından kategori seçimi 

 

Teknik Şartname kategorisi seçilmesi durumunda Dosya Seç butonu ile yüklenmek istenen dosya 

seçilir. Belge Yükle butonu ile dosya yükleme işlemi tamamlanır.  

 

 

Şekil 3 Teknik Şartname kategorisinden dosya yükleme 
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Diğer Belge kategorisi seçilmesi durumunda Dosya Seç butonu ile yüklenmek istenen dosya seçilir. 

Seçilen dosya için belge adı ve açıklama alanları doldurulur. Belge Yükle butonu ile dosya yükleme 

işlemi tamamlanır. 

 

Şekil 4 Diğer Belge kategorisinden dosya yükleme 

 

2.3 Yüklenen Belgelerin Görüntülenmesi 

 

Yükleme işlemi yapılan dosyalar Eklenen Belgeler Listesi altında listelenir. 
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Şekil 5 Yüklenen dosyaların listelenmesi 

 

Güncelle butonu ile Teknik Şartname için kategori bilgisi, Diğer Belge için kategori, açıklama ve 

belge adı bilgisi güncellenir. 

 

Aynı belge adına sahip birden fazla belgenin yüklenmesine izin verilmez. 

 

 

Şekil 6 Teknik Şartname kategorisinde Güncelle butonu ile kategori güncellenmesi 
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Şekil 7 Diğer Belge kategorisinde Güncelle butonu ile kategori, belge adı ve açıklama güncellenmesi 

 

İndir butonuna basıldığında yüklenmiş dosya kullanıcının bilgisayarına otomatik indirilir. 

 

Şekil 8 İndir butonu ile yüklenmiş dosyanın indirilmesi 

 

Sil butonuna basıldığında seçili olan dosya Eklenen Belgeler Listesi’nden kaldırılır. 
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Şekil 9 Sil butonu ile yüklenen dosyanın kaldırılması 

 

2.4 Yüklenen Belgelerin Kaydedilmesi 

 

“Teknik Şartname/diğer belgelerin tamamı sisteme yüklenmiştir. Onaylıyorum.” kutucuğu 

işaretlendikten sonra görüntülenen Kaydet butonu ile teknik şartname ve diğer belge işlemleri 

tamamlanır. 

 

Şekil 10 Kaydet butonu ile teknik şartname ve diğer belge işlemlerinin tamamlanması 
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Şekil 11 Teknik Şartname ve Diğer Belge İşlemleri sayfasından eklenen belgelerin idari şartnameye yansıması 


