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1. GIRIS

Veri girisi yapilan ya da secilen belge adi/kriterlerinin Yeterlik Bilgileri Tablosu’na yansitilmasi

amaciyla Idari Sartname Islemleri sayfasinda giincellemeler yapilmistir.

Bu kilavuzda, idari sartname maddelerinin olusturulmasina yonelik islem adimlar1 yer almaktadir.
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2. IDARI SARTNAME

Idari Sartname Islemleri sayfasi iizerinden idari sartname hazirlama islemlerine yonelik

giincellemeler yapilmistir.

2.1  lIdari Sartname Hazirlama Sayfasina Erisim

Idari Sartname Islemleri, Ihale Islemleri sekmesinden erisilen Dokiiman Hazirlama sayfasinda yer

almaktadir. Olustur | Devam Et butonu ile idari sartname hazirlama igslemlerine baslanir.

Doklman Hazirlama

Secili ihale 2024/894 icin iglemler

ihale islemleri

8 8= 2

TS
- )

Teknik Sartname ve Diger Belge islemleri

idari $artname iglemleri

Sozlesme Tasan Islemleri

Sekil 1 Idari Sartname Islemleri sayfasma erisim

2.2 Giincelleme Yapilan Idari Sartname Maddeleri

Tablo 1°de belirtilen sorulara EVET cevab1 verilmesi durumunda Belge Girisi Yapmak I¢in

Tiklaymmz butonu goriintiilenir.
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Tablo 1 Dijitallestirilen idari Sartname maddeleri

fhale | Madde No | Sorusu
Tiirii
7.1 Ihale konusu isin ya da malin satis faaliyetinin yerine getirilmesi igin ilgili mevzuat
E geregince sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. isteniyor mu?
E 7.5.3. Kalite ve standarda iligkin belgeler isteniyor mu?
= 7.8. Teklifi olusturan belgeler ve eklerin tamaminin Tiirkge olarak sunulmasi mi isteniyor?
7.95.7. Tasdik isleminden muaf tutmak istediginiz belge var mi?
7.1 Thale konusu isin ya da malim satis faaliyetinin yerine getirilmesi igin ilgili mevzuat
geregince sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. isteniyor mu?
7.5.2. Yetkili saticiligi veya imalatciligi gosteren belgeler isteniyor mu?
7.5.3.2. Standarda iligkin belge isteniyor mu?
7.5.3.3. Uriinlerin piyasaya arzina iliskin alinmasi gereken zorunlu belge veya belgelere yonelik
3:' diizenleme yapilmasi dngoriiliiyor mu?
P 7.5.3.4. Yetkili kurum ve kuruluglara kayitla ilgili belge isteniyor mu?
7.5.3.5. Satis sonrast servis, bakim ve onarim hizmetlerine iligkin belgeler isteniyor mu?
7.5.6. Tedarik edilecek mallarin numuneleri, kataloglari, fotograflari ile teknik sartnameye
cevaplari ve agiklamalari iceren dokiiman isteniyor mu?
7.8. Teklifi olusturan belgeler ve eklerin tamaminin Tiirk¢e olarak sunulmasi mi isteniyor?
7.95.7. Tasdik isleminden muaf tutmak istediginiz belge var mi?
7.1.1 Thale konusu isin ya da malin satis faaliyetinin yerine getirilmesi icin ilgili mevzuat
= geregince sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. isteniyor mu?
% 7.6.1. Mezuniyet belgeleri/diplomalar
> 7.8. Teklifi olusturan belgeler ve eklerin tamaminin Tiirkge olarak sunulmasi mi isteniyor?
7.95.7. Tasdik isleminden muaf tutmak istediginiz belge var mi?

Not! Idari sartname madde 7.8. icin HAYIR cevab1 verilmesi durumunda Belge Girisi Yapmak

Icin Tiklaymiz butonu goriintiilenmektedir.

2.3 Idari Sartname Belge Giris Ekram Islemleri
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. =
Dokiiman Hazirlama L2

« Kaydet B Onizieme K Ihale Islemierine Don

< 1 11 2 21d 21e 21f 3 5 548 | 71.c NN 741 742 | 7.21 73 742 743 751 752 7522 7523 7524 1. >

Madde Onizleme < >

b me a b.
Madde 7.1.1
Ihale konusu isin ya da malin satis faaliyetinin yerine getirilmesi icin ilgili mevzuat geregince sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. isteniyor mu?
html body 4

Sekil 2 Belge Girisi Yapmak I¢in Tiklayimiz butonunun gériintiilenmesi

Belge Girisi Yapmak I¢in Tiklayimz butonuna tiklandiginda Idari Sartname Belge Giris Ekram

acilir.
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|dari Sartname 7.1.1 Maddesi Belge Giris Ekran

< Geri Don Belge On izleme

o Eklenen her bir belgeye iligkin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir acilacakr.

Belge Ad/Kriter * Belge advkriter seginiz v Agiklama
Ortak Girisimlerde

@ Tek ortagin sunmas: yeterlidir.

D) Tim ortaklann sunmasi gerekmektedir.

Kisimli Ihalelerde

@ ihale bazinda istenecek

O Kisim bazinda istenecek

Listeye Eklenenler

+ Kaydet ve Aktar

Sekil 3 Idari Sartname Belge Giris Ekram

Idari Sartname Belge Giris Ekrani’nda Belge AdvKriter segimi yapilir. Veri girisi yapilan ya da
secilen Belge Adi/Kritere iligkin istenirse “A¢iklama” bilgisi girilir.

Idari Sartname 7.1.1 Maddesi Belge Giris Ekrani

< GeriDdn Belge On izleme

o Eklenen her bir belgeye iliskin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir agilacaktir

Belge Adv/Kriter * Belge adi/kriter seginiz v Agiklama
Belge adu/kriter seginiz

Ortak Girisimlerde

@ Tek ortagin sunmapi

(O Tim ortaklarin suny

Listeye Eklenenler

+ Kaydet ve Aktar

Sekil 4 Belge adv/kriter segimi
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Ortak girisim olarak teklif verilecek ihaleler i¢cin “Tek ortagin sunmast yeterlidir.” veya “Tiim

ortaklarin sunmasi gerekmektedir.” se¢imi yapilir.

|dari Sartname 7.1.1 Maddesi Belge Girig Ekrani

£ Geri Don Belge On izleme

o Eklenen her bir belgeye iliskin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir agilacakt

Belge Adi/Kriter * Karayolu Tagima Yonetmeligi Yetki Belgeleri v Agiklama

Ortak Girigimlerde

@ Tek ortagin sunmasi yeterlidir

D Tiim ortaklanin su gerekmektedir

Listeye Eklenenler

Sekil 5 Ortak girisimler icin belge adv/kriterin istenme sekli

Kisimli ihaleler igin veri girisi yapilan ya da segilen belge adi/kriterin “/hale bazinda istenecek”

veya “Kisim bazinda istenecek” Sec¢imi yapilir.
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Idari Sartname 7.1.1 Maddesi Belge Giris Ekrani
< Geri Don ge On
o Eklenen her bir belgeye iliskin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir acilacaktir
Belge Adi/Kriter * Karayolu Tagima Yonetmeligi Yetki Belgeleri v Aciklama
Ortak Girisimlerde
@ Tek ortagin sunmas: yeterlidir
D) Tim ortaklann sunmasi gerekmektedir
Kisimli Inalelerde
@ ihale bazinda istenecek
D Kisim bazinda istenecek
+ Listeye Ekle
Listeye Eklenenler
A
+ Kaydet ve Aktar

Sekil 6 Kisimli ihaleler igin belge adv/kriterin istenme sekli

Listeye Ekle butonu ile belge bilgileri “Listeye Eklenenler” altinda listelenir.

Not! Mal alimi ihaleleri igin Teknik Sartname ve Diger Belge Islemleri sayfasinda “Teknik
Sartnameye Cevaplar ve Aciklamalar” istenmisse idari sartnamenin 7.5.6. maddesine belge

adi/kriter olarak otomatik yansitilacaktir.
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|dari Sarthame 7.1.1 Maddesi Belge Giris Ekrani
v Belgeniz baganh sekilde eklenmistir
< Geri Don Belge On izleme
o Eklenen her bir belgeye iligkin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir acilacaktir
Belge Adv/Kriter * Belge adi/kriter seinz v Aciklama
Ortak Girigimlerde
@ Tek ortagin sunmasi yeterlidir.
Tum ortaklann sunmasi gerekmektedir.
Kisimli |halelerde
@ Ihale bazinda istenecek
Kisim bazinda istenecek
=+ Listeye Exe
Listeye Eklenenler
Belge Adi Ihale/Kisim/Kisimlar Agiklama Ortak Girisimlerde; Islemler
USNSHOR! gNR TONEINENSl S | hate Baznda rest Tek ortagin sunmas! yeterlidir. / Gincele X s
Kart 9 )

Sekil 7 Secilen/girilen belge adv/kriterlerin listeye eklenmesi

Giincelle butonu ile sadece agiklama alani diizenlenebilir. Sil butonu ile eklenen belge bilgileri
silinir.
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Idari Sartname 7.1.1 Maddesi Belge Giris Ekrani

< Geri Don Belge On izleme

a Eklenen her bir belgeye iligkin yeterlik bilgileri tablosuna otomatik olarak bir satir acilacaktir

Belge Adi/Kriter * Belge adi/kriter seciniz v Aciklama
Ortak Girigimlerde

@ Tek ortagin sunmasi yeterlidir

D Tam ortaklann sunmasi gerekmektedir.

Kisimii Ihalelerde

@ Ihale bazinda istenecek

D Kisim bazinda istenecek

Listeye Eklenenler

Belge Adi Ihale/Kisim/Kisimlar Agiklama Ortak Girigimlerde; Islemler

Tagima Yonetmeligi Yetki

hale Bazinda Tek ortagin sunmasi yeterlidir.

Sekil 8 Giincelle, Sil ile Kaydet ve Aktar butonlar

2.4  ldari Sartname Belge Giris Ekran’ndan Tamimlanan Belgelerin Tlgili idari Sartname

Maddesine Yansimasi

Kaydet ve Aktar butonu ile listeye eklenen belge adi/kriterler ilgili idari sartname maddesine

yansir.
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Doklman Hazirlama

« Kaydet W Ihale islemlerine Dan

L 4 1 11 2 21d 21e 2A1f 54f TA4.e BN 711 742 7.21 7.3 742 743 751 752 7522 7523 7524 17 >

Madde Onizleme

Madde 7.1.

ihale konusu igin ya da malin satig faaliyetinin yerine getiriimesi icin ilgili mevzuat geregince sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. isteniyor mu?
@ Evet
O Hayir

Sicil, izin, ruhsat, faaliyet belgesi vb. belgeler

Belge Adt Inate/Kisum/Kistmlar Aciklama Ortak Girigimlerde

Karavolu Tasmma Yénetmeligi Tasit Karn Ihale bazinda Tek ortagmn sunmast yeterlidir.

html body A

Sekil 9 Belge adi/kriter bilgisinin ilgili idari sartname maddesine yansimasi

1) Thale konusu isin va da malin satig faaliyetinin yverine getirilebilmesi icin ilgili mevzuat geregince
alimmas1 zorunlu olan sicil, 1zin, ruhsat, faalivet belgesi vb. belgeler:

Belge Adi Kisim/Kisimlar Aciklama Ortak Girisimlerde
Karayolu Tagima Yoénetm - .. Tek ortagin sunmasi
ligi Yetki Belgeleri Tiim Rusimlar igin yeterlidir.

Onayli sunulacaktir. Ge | Tek ortagin sunmasi
Isletme Kayit Belgesi Tiim Kisimlar i¢in cerlilik tarihinin bitmesi | yeterlidir.

ne en az 1 yil olan belge

ler kabul edilecektir.

Sekil 10 idari Sartname maddesine yansimasi

Bu islem adimlarma uygun olarak idari sartnamenin tiim sorular1 cevaplanarak Idari Sartname

Islemleri tamamlanir.
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